OPRACOWANIE TECHNOLOGICZNE PRODUKCIJI
| OBIEG DOKUMENTOW

Cykl opracowania technologicznego produkcji i obiegu dokumentéw inaczej funkcjonuje w du-
zych zaktadach poligraficznych dysponujgcych odpowiednig iloscig wydziatéw produkcyjnych i roz-
budowanym dziatem technologicznym, inaczej w matych i srednich zaktadach poligraficznych.

Praktycznie kazda mata i Srednia drukarnia indywidualnie wypracowuje cykl technologicznego
przygotowania i prowadzenia produkcji. Bierze pod uwage stan zatrudnienia, ilos¢ wydziatéw pro-
dukcyjnych oraz inne czynniki wptywajgce na prawidtowy przebieg procesu produkcyjnego wyrobu
poligraficznego. Tam wiasnie czesto spotykana jest praktyka taczenia funkcji technologa i szefa
produkcji, a obieg dokumentow jest znacznie uproszczony. Niemniej pewne dokumenty powinny
wystepowac w kazdej drukarni, bez wzgledu na jej wielkos¢.

Do nich nalezg przede wszystkim:

e druk zamowienia (wypetnia i podpisuje klient),

e karta technologiczna wyrobu (opracowuje technolog),

e akceptacja klienta odbitek prébnych lub arkusza drukarskiego (podpisuje klient),

e karty operacyjne dla poszczegélnych wydziatéw produkcyjnych (opracowuje technolog),
e druki magazynowe (Rw i Wz).

Opracowanie karty technologicznej produktu

Karta technologiczna jest opracowywana na podstawie danych zawartych w zamdwieniu i sta-
nowi podstawe do rozpoczecia i prawidtowego prowadzenia procesu produkcyjnego danego pro-
duktu poligraficznego. Jest przygotowywana w oparciu o posiadany park maszynowy w okreslo-
nych dziatach produkcyjnych.

Forma graficzna karty technologicznej w zasadzie jest dowolna i kazdy zaktad poligraficzny
opracowuje samodzielnie jej wyglad i sposéb jej wypetniania. Niemniej powinny w niej zawsze
znalez¢ sie nastepujgce informacje:

e numer zlecenia,

e nazwa lub kod klienta,

® nazwa pracy,

e data przyjecia do realizacji,

e podstawowe dane technologiczne produktu, tj. naktad, format, ilos¢ uzytkdow na arkuszu, rodzaj

e podtoza drukowego,

e informacje dla dziatu przygotowania do druku: ilo$¢ uzytkéw na arkuszu, rodzaj maszyny i ilos$é

e form drukowych, konieczno$¢ wykonania odbitki prébnej i wydruku impozycyjnego,

e informacje dla dziatu maszyn drukujgcych: na jakiej maszynie bedzie drukowany dany wyréb,

e na jakim podtozu drukowym, jaki bedzie format druku, ilos¢ koloréw i sposéb drukowania (druk
jednostronny, druk dwustronny) np. 1+0, 1+1, 4+0, 4+4 itp., jezeli w danej pracy s kolory do-
datkowe, to nalezy podaé numer Pantone, nalezy takze podad naktad arkuszy netto i brutto,

e informacje dla dziatu introligatorni: nalezy podac sposdb obrébki introligatorskiej konkretnego

e wyrobu poligraficznego, naktad netto gotowego produktu i ewentualnie sposdb jego pakowa-
nia.



Druki magazynowe ogolnego stosowania

Do drukow magazynowych ogdlnego stosowania (znajdujg zastosowanie w réznych gateziach
przemystu) naleza:
- druk Rw (pobranie materiatéw z magazynu, tzw. rozchdd wewnetrzny),
- druk Wz (wydanie materiatéw lub gotowych wyrobdw na zewnatrz).

Druk Rw

Informacje zawarte w druku Rw stuzg gtdwnie do rozliczenia materiatowego konkretnego za-
mowienia. Bardzo czesto w praktyce nie wypetnia sie wszystkich rubryk, a ogranicza sie jedynie do
podania jaki materiat i gdzie (na jaki dziat produkcyjny) oraz w jakiej ilosci zostat wydany. Druk ten
powinien by¢ zawsze podpisany zaréwno przez osobe wydajgcg materiaty, jak i przyjmujaca go.
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Rys. 4. Przyktadowy druk Rw

Druk Wz

Druk ten w potaczeniu z fakturg za wykonanie okreslonego produktu, jest podstawg do ewen-
tualnych roszczen finansowych w stosunku do klienta w sytuacjach spornych. Obecnie, gdy przepi-
sy nie wymagajg podpisywania faktur przez klienta, druk Wz jest praktycznie jedynym dowodem
na odebranie przez niego zamoéwionego wyrobu. Takze w przypadku drukéw Wz, w praktyce nie
wszystkie pozycje sg wypetniane przez wystawiajgcego je pracownika. Bezwzglednie natomiast
powinny by¢ wypetnione nastepujgce rubryki:

e odbiorca (tu wpisujemy nazwe klienta),
e nrdruku Wz,

e nazwe towaru (tu wpisujemy nazwe wyrobu poligraficznego okreslong w zamdwieniu),



e ilo$¢ wydang wyrobu wraz z jednostkg miary,

e nazwisko osoby, ktéra wystawita i wydata towar klientowi (czesto, szczegdlnie w przypadku
matych i srednich zaktadéw poligraficznych jest to ta sama osoba),

e date wydania towaru klientowi,

e podpis klienta (lub osoby przez niego upowaznionej).
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Rys. 5. Przyktadowy druk Wz

Kalkulowanie zamoéwien na wyroby poligraficzne

Podstawg do przeprowadzenia kalkulacji kosztow konkretnego zamdwienia jest zawsze opra-
cowanie procesu technologicznego wykonania danego wyrobu poligraficznego. Proces ten jest
niejako kompromisem miedzy jak najmniejszymi kosztami wytworzenia wyrobu a mozliwie naj-
wyzszg jakoscia (akceptowalng przez klienta). Wiadomo jest przeciez, ze praktycznie kazdy wyrdb
poligraficzny mozna wykona¢ wieloma sposobami, uzywajgc maszyn drukujgcych w réznych for-
matach z réznymi parametrami jakosciowymi. Rolg technologa jest wybranie najwtasciwszych ma-
szyn i materiatéw do wykonania konkretnego zamdwienia, biorgc pod uwage wymagania jako-
Sciowe klienta, rodzaj publikacji, jej uzytkowos¢ i przeznaczenie, a takze naktad.

Kalkulacje konkretnego zamdwienia wykonuje sie za pomocg odpowiedniego programu kom-
puterowego. Aby program taki spetniat swa funkcje nalezy go najpierw przystosowaé do warun-
kéw techniczno-technologicznych wystepujacych w konkretnym zaktadzie poligraficznym. Nalezy
wprowadzic¢ okreslone dane dotyczgce parku maszynowego, wydajnosci poszczegdlnych maszyn,
kasztow roboczogodzin na poszczegdlnych maszynach, kosztéw poszczegdlnych operacji technolo-
gicznych, kosztéw surowcowych itp., dopiero wtedy wprowadzajgc dane konkretnego zamowienia,
program wyliczy nam cene jednostkowg dla klienta zamawiajgcego wyrdb poligraficzny.

Cena, ktdrg przedstawimy klientowi powinna by¢ z jednej strony ceng rynkowa na okreslony
rodzaj wyrobdw, a z drugiej strony powinna pokry¢ koszty wtasne zaktadu poligraficznego z jedno-
czesnym zapewnieniem odpowiedniego zysku. Jest to zawsze temat do$é delikatny w pertrakta-
cjach z klientami.



Innym sposobem kalkulowania zamodwien jest rozbicie procesu technologicznego wykonywa-
nia konkretnego wyrobu na poszczegolne etapy procesu i kalkulowanie kazdego z etapéw oddziel-
nie. W praktyce, w zaktadach poligraficznych sprowadza sie to do wyliczenia kosztow przygotowal-
ni, druku, introligatorni, materiatowych oraz kosztéw zwigzanych z ekspedycja (pakowanie pro-
dukcji).

Na koszty zwigzane z przygotowaniem do druku sktadajg sie:

e koszty zwigzane ze sktadem komputerowym (w praktyce najczesciej klienci we wtasnym zakre-
sie zlecajg wykonanie sktadu komputerowego),

e koszt wykonania form kopiowych (coraz rzadziej wykonuje sie formy kopiowe z powodu przej-
Scia wiekszosci drukarn na technologie CtP),

e koszt wykonania form drukowych (najczesciej s to formy wykonane w technologii CtP), koszt
ewentualnych odbitek prébnych.

Na koszty zwigzane z procesem drukowania sktadajg sie:
e koszty ustawiania maszyny do druku,
e koszty samego procesu drukowania na konkretnej maszynie.

Na koszty zwigzane z obrébka introligatorska sktadaja sie miedzy innymi:

e koszty krojenia (przygotowanie podtoza do drukowania, formatowanie opraw itp.),

e koszty zwigzane z wykonaniem wykrojnikéw (czesto zleca sie firmom zewnetrznym),

e koszty pracy linii introligatorskiej do wykonywania np. opraw,

e koszty uszlachetniania, np. laminowania,

e procesow introligatorskich wystepujgcych przy wykonywaniu konkretnego zaméwienia.

Na koszty materiatowe sktadaja sie:

e koszt papieru (ewentualnie tektury) uzytego do produkgcji (nalezy pamietac, ze przy obliczaniu
zapotrzebowania na papier nalezy do obliczen przyjmowad formaty dostepne na rynku, a mia-
nowicie format RA1 ma wymiary 860 x 610 mm — format brutto A1, A1+ ma wymiary 880x 630
mm, format SRA1 ma wymiary 640 x 900 mm, format B1 ma wymiary 1000 x 700 mm, format
RB1 ma wymiary 720 x 1030 mm),

e koszt materiatéw pokryciowych uzytych do produkcji (w przypadku opraw).

e koszty zwigzane z ekspedycja to koszty pakowania produkcji. Sposéb pakowania powinien by¢
ustalony z klientem.

Obliczenie kosztdw na poszczegdlnych etapach procesu technologicznego polega na przemno-
zeniu ilosci godzin potrzebnych do wykonania danego etapu przez wczesniej ustalong stawke ro-
boczogodziny na danej maszynie. W celu ustalenia ilosci godzin jakg dana maszyna przepracuje
wykonujgc konkretne zamowienie, nalezy sie kierowac wydajnosciag maszyny (wydajnoscig rzeczy-
wistg, a nie maksymalng). Stawka roboczogodziny na konkretnej maszynie powinna by¢ tak usta-
lona, zeby pokry¢ koszty wtasne drukarni (pensje pracownikow, prad i inne media, farby, kleje
i inne materiaty zwigzane z drukowaniem i obrébkg introligatorska, podatki itp.), a takze zapewnié
odpowiedni zysk.

Pewne etapy procesu technologicznego, np. wykonanie form drukowych moze by¢ wykonywa-



ne w firmach zewnetrznych i koszt w tym przypadku jest ustalany na podstawie ilosci formiich
formatu. W tym przypadku przyjeto sie, ze cena ustugi jest iloczynem ilosci form drukowych i ceny
jednostkowej okreslonej formy drukowe;.

Koszt catkowity, czyli koszt, ktéry przedstawimy klientowi, jest sumg kosztéw poszczegdlnych
etapéw procesu technologicznego.

Pytania sprawdzajgce

1. Jaki jest cel stosowania procedury opracowania cyklu technologicznego produkcji?

2. W jakim celu opracowuje sie schematu obiegu dokumentéw w zakfadzie poligraficznym?
3. Na czym polega opracowanie karty technologicznej produktu?

4. Do czego stuzg i jakie znasz druki magazynowe?

5. Jakie znasz sposoby kalkulowania zamoéwien na wyroby poligraficzne?



