INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY DLA PRACOWNIKOW
OBStUGUJACYCH MASZYNY INTROLIGATORSKIE — INTROLIGATOR

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przy maszynach introligatorskich zezwala sie pracowaé tylko tym osobom, kté-
re otrzymaty instruktaz BHP i zostaty dopuszczone przez kierownictwo do sa-
modzielnej i zespotowej pracy przy tych maszynach.

2. Stanowisko pracy przy maszynie oraz maszyne nalezy utrzymaé w porzadku
i czystosci. Nie wolno dopuszczaé do przetadowania stanowiska pracy papie-
rem, ksigzkami, tekturg, makulaturg i innymi zbednymi przedmiotami.

3. Nalezy wyciera¢ z maszyny i posadzki rozlane oleje, smary, nafte, klej itp.

4. Zezwala sie na uzywanie przenos$nych lamp elektrycznych tylko o niskim na-
pieciu do 24 V.

5. Uruchamianie maszyny na bieg roboczy oraz wszelkie prace pomocnicze (re-
gulacja, naprawa, czyszczenie, smarowanie itp.) nalezy przeprowadzaé tylko
na polecenie osoby odpowiedzialnej za maszyne.

6. Nowo przyjetym pracownikom nalezy okazywac zyczliwg, kolezeniskg pomoc,
objasnia¢ im nowe dla nich zagadnienia. Do usuwania wiekszych defektéw
mechanicznych maszyny nalezy wezwac¢ mechanika — konserwatora maszyn
poligraficznych, a do usuwania defektow elektrycznych konserwatora — elek-
tryka.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY
1. Przed rozpoczeciem pracy przy maszynie pracownicy sg zobowigzani:

a) ubrac sie w odziez roboczg wedtug ustalonego wzoru, zdjgc z rak i palcow
obraczki, zegarki, bransoletki itp.;

b) przejgé maszyne od poprzedniej zmiany produkcyjnej, przejrzec zapis
w ksigzce eksploatacji maszyny o jej stanie, nasmarowac wszystkie czesci
trace oraz sprawdzic¢ sprawnos¢ maszyny i jej poszczegdlnych zespotéw;

c) sprawdzi¢, czy wszystkie ostony sg na swoich miejscach, jaki jest ich stan
i trwatos¢ zamocowania;

d) zawiadomié kierownika dziatu o ztym stanie maszyny i do czasu usuniecia
usterek — nie przystepowac do pracy.

2. Podczas jakiejkolwiek naprawy lub konserwacji maszyny zablokowac¢ wszystkie
urzadzenia witaczajgce i wytgczyc doptyw pradu.



Przed uruchomieniem maszyny do obowigzku obstugi nalezy: przygotowac

dostateczny zapas materiatéw do produkcji. Nastepnie nalezy sprawdzic:

a) czy na maszynie nie znajdujg sie jakies przedmioty (narzedzia, klucze, kliny
itp.);

b) czy urzadzenia wtgczajgce i wytgczajgce naped dziatajg pewnie i sprawnie;

c) czy wszystkie punkty swietlne przy maszynie odpowiadajg ich przeznacze-
niu;

d) czy obstuga znajduje sie w komplecie na swoich stanowiskach pracy;

e) czy w maszynie lub w zasiegu dziatania jej mechanizmdw nie znajduje sie
ktokolwiek spoza personelu obstugi.

Podczas przygotowania maszyny do pracy wytaczy¢ (zablokowaé) wszystkie

urzadzenia lub wytgczy¢ doptyw pradu.

Przed rozpoczeciem prac pomocniczych (czyszczenie, smarowanie itp.) nalezy

wyfaczy¢ wszystkie urzagdzenia rozruchowe.

Przestawianie marek (marginesow) i pierwszego wyréwnywacza, regulowanie

watkdéw klejowych, szczypiec i innych mechanizméw dozwolone jest tylko po

odfgczeniu napiecia zasilania.

Il. CZYNNOSCI PODCZAS PRACY PRZY MASZYNIE

W razie pozaru urzadzen elektrycznych maszyny, wzglednie w razie przypad-

kowej przerwy w doptywie pradu elektrycznego, nalezy niezwtocznie maszyne

wytgczy¢ oraz wytgczyé gtowny wytgcznik zasilania i zawiadomi¢ o tym kie-

rownictwo dziatu.

Sprawdzi¢ skutecznos¢ dziatania mechanizmoéw bezpieczenstwa, jak np.

sprawnosc urzadzen do zatrzymywania noza w kazdej pozycji oraz sprawnosc

tzw. odgarniacza rak, fotokomorki, przyciskow do oburecznego sterowania

przy maszynie do ciecia papieru (gilotynie).

Podczas biegu maszyny zabronione jest:

a) dotykanie czesci ruchomych i wirujgcych maszyny;

b) czyszczenie smarowanie, naprawianie, regulowanie maszyny;

c) wyjmowanie i poprawianie wkfadu ksigzkowego, arkusza papieru, znajduja-
cego sie w zasiegu dziatania urzagdzen maszyny;

d) poprawianie krzywo natozonego arkusza oraz wybieranie papieru, ktdry
wpadt w maszyne albo pod maszyne;

e) zrzucanie i nakfadanie paséw oraz zdejmowanie czy podnoszenie oston;



f) wszelkie inne czynnosci, ktére mogtyby staé sie przyczyng powstawania wy-
padku przy pracy.

Uwiezte w maszynie wktady i ksigzki mozna wybierac tylko podczas recznego

obracania maszyny.

Wykonane produkty nalezy sktadowaé w stosy o wysokosci nie wiekszej niz

1,5 m od podtogi, na wyznaczonych do tego celu miejscach.

IV. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY

Po zakonczeniu pracy zatrzymac maszyne, wytgczyc zasilanie, oczysci¢ maszy-
ne, doprowadzié¢ do porzgdku stanowisko pracy, zda¢ prace nastepnej zmia-
nie, dokonujgc wpisu o stanie maszyny do ksigzki eksploatacji maszyny.
Zabrania sie kategorycznie pozostawiania przy maszynie kluczy, oliwiarek,
szmat, makulatury i innych przedmiotéw. Narzedzia nalezy przechowywac

w specjalnych skrzynkach lub szafkach.

Zawiadomic kierownictwo oddziatu o ztym stanie maszyny i urzagdzen.

V. CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabrania sie podejmowanie pracy bez wyraznego zezwolenia kierownictwa

i bez uprzedniego instruktazu BHP.

Zabrania sie podejmowania pracy przy maszynach niesprawnych, pozbawio-
nych oston i bez dostatecznego oswietlenia stanowiska pracy.

W czasie pracy nie wolno postugiwac sie niesprawnymi narzedziami recznymi,
o stabo osadzonych lub uszkodzonych rekojesciach, kluczami niewtasciwych
rozmiarow lub ze zgietymi i uszkodzonym szczekami, Srubokretami o zuzytych
ostrzach itp.

Przy wigczonym doptywie pragdu zabronione jest dolewanie kleju oraz czysz-
czenie, smarowanie, wycieranie i naprawianie maszyny.

Przestawianie marek (margineséw) i pierwszego wyrownywacza, regulowanie
watkow klejowych, szczypiec i innych mechanizmoéw dozwolone jest tylko po
odtaczeniu napiecia zasilania.

Nie wolno wigczaé i uruchamia¢ maszyny bez zezwolenia osoby odpowiedzial-
nej za maszyne.

Nie wolno pracowacé przy maszynie jezeli przy dotknieciu odczuwa sie dziata-
nie pradu elektrycznego. Maszyne nalezy odtgczy¢ od zrddta zasilania i zawia-
domic o tym kierownictwo dziatu.

Zabrania sie pozostawiania maszyny na biegu bez nadzoru. Odchodzgc ze sta-
nowiska pracy nalezy maszyne zatrzymac.
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Podczas biegu maszyny nie wolno opierac sie na jej ostonach. Nie wolno takze
wysuwac za ostony gtowy, ragk czy nég.

W czasie wykonywania réznych czynnosci przy maszynie nie wolno prowadzic¢
zadnych niepotrzebnych rozméw, nie opierac sie o wystajgce ruchome czesci
maszyny, nie zezwalac na zblizanie sie i manipulowanie przy maszynie osobom
niezatrudnionym i postronnym.

Nie nalezy postugiwad sie — zamiast podndzkami — pokrywami opakowan, ma-
teriatami produkcyjnymi i innymi niedostosowanymi do tego celu przedmio-
tami.

Nie wolno stawiaé przy maszynie pojemnikéw z ptynami i substancjami tatwo-
palnymi oraz pozostawiac zaoliwionych szmat.

Kategorycznie zabrania sie w pomieszczeniach dziatu Introligatorni uzywania
otwartego ognia, palenia papieroséw itp.

Nie wolno zastawiac przejazddéw i przejs¢ przy maszynach stotami, wozkami

i innymi przedmiotami.

Nie wolno stawiac torebek i obuwia oraz wieszac¢ na scianie lub przy maszynie
zadnej odziezy. Przedmioty te nalezy pozostawiac w szatni.

Zabrania sie przebywania w dziale Introligatorni po zakoriczeniu pracy.

Pytania sprawdzajace

Co nalezy zrobi¢ przystepujac do konserwacji maszyny?
Czy mozna zostawi¢ maszyne na biegu bez nadzoru?
Kiedy nie wolno wtgczad i uruchamia¢ maszyny?

Czym mozna zastgpi¢ podndzek?

Co robi¢ z zaoliwionymi zuzytymi szmatami?

o v hWwWNRE

Czy sprawdzanie oston jest konieczne przed rozpoczeciem pracy na ma-

szynie, odpowiedz uzasadnij.

7. Jakie elementy w krajarce jednonozowej nalezy sprawdzi¢ przed urucho-
mieniem maszyny?

8. Jak nalezy sktadowac wykonane produkty?

9. Kiedy mozna wyciggna¢ uwiezte w maszynie wktady lub oprawy?

10. Jakie czynnosci mozna wykonac na biegu roboczym maszyny?



